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                 (Citizen’s Charter) 

১. ভব঱ন ঑ ভভ঱ন                                                                                                                                                                         ৩       

ভব঱ন:                                                            । 

ভভ঱ন:                                                                                                                                                            

                                     ।  

২. প্রভতশ্রুত        স঳ফা঳মূ঴ 

  

ক্রভভক 

নাং  
স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধভত 

প্রয়োজনীে কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাভিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং  

঩ভযয়঱াধ 

঩দ্ধভত 

স঳ফা প্রদায়নয 

঳ভে঳ীভা 

দাভেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, ঩দভফ, সপান ঑ ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

 

সফার্ শ/ভফশ্বভফদ্যারে/স্কুর/কয়রজ/ভাদ্রা঳া 

কর্তশক প্রদত্ত ঳নদ প্রতযেন 

 

(১) ঳াংভিষ্ট ঳যকাভয/য়ফ঳যকাভয ভ঱ক্ষা প্রভতষ্ঠান কর্তশক মাচাই ঑  

঳তযােনপূফ শক ভ঱ক্ষা ভন্ত্রণারয়েয ঳াংভিষ্ট ঱াখা কর্তশক ঳তযাভেত এফাং 

ভ঱ক্ষা ভন্ত্রণারয়েয অধীন সভভর্য়কর কয়রজ঳মূ঴ প্রদত্ত সভভর্য়কর ঳নদ 

ভ঱ক্ষা ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযাভেত ঴য়ত ঴য়ফ।  

(২) GCE/Edexel তথা ভিটি঱ কাউভন্পর কর্তশক ঩ভযচাভরত ভফভবন্ন 

স্তয়যয ঳নদ ভিটি঱ কাউভন্পর কর্তশক ঳তযাভেত ঴য়ত ঴য়ফ। 

(৩) স্বাস্থয ভন্ত্রণারয়েয অধীন সভভর্য়কর ভফশ্বভফদ্যারে ফা অভধভুক্ত 

কয়রজ঳মূ঴ সথয়ক প্রদত্ত সভভর্য়কর ঳নদ এফাং ইন্টান শভ঱঩ ঩যফতী 

উচ্চতয ভর্ভি ভফলেক ঳ভস্ত সভভর্য়কর ঳নদ স্বাস্থয ভন্ত্রণারয়েয স্বাস্থয 

ভ঱ক্ষা ভফবাগ কর্তশক ঳তযাভেত ঴য়ত ঴য়ফ। 

(৩) ভফয়দ঱স্থ ভ঱ক্ষা প্রভতষ্ঠান ঴য়ত অভজশত ভ঱ক্ষা ঳নদ এফাং অন্যান্য 

র্কুয়ভন্ট উক্ত সদয়঱য ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযােয়নয ঩য স঳য়দয়঱ 

অফভস্থত ফাাংরায়দ঱ দূতাফা঳ অথফা ঳াংভিষ্ট সদয়঱য ঢাকাস্থ দূতাফা঳ 

কর্তশক ঳তযাভেত ঴য়ত ঴য়ফ। 

(৪) প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে 

঳কার ৮.০০-১২:০০ ো।  

(৫) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো।  

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্র           

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য  ৬ ঘন্টা 

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 
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঑য়েফ঳াইয়ে প্রদ঱ শয়নয জন্য 

২ 

঩াভযফাভযক ঳নদ঳মূ঴ ঑ 

ভফফা঴঳াংক্রান্ত অন্যান্য দভরর প্রতযেন 

(১) ইউভ঩ সচোযম্যান/঑োর্ শ কভভ঱নায কর্তশক প্রদত্ত ঩াভযফাভযক 

দভরর঳মূ঴ এফাং ভফফা঴঳াংক্রান্ত দভররাভদ সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন 

ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেন কয়য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য 

ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। ।  

(২)ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩  

প্র           

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা   

৩ 

তারাক ঳নদ঩ত্র প্রতযেন (১) ভনফ শা঴ী ম্যাভজয়েে/জুভর্ভ঳োর ম্যাভজয়েে কর্তশক ঳তযােয়নয ঩য 

সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেন কয়য প্রয়তযকটি 

র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-

১২:০০ ো।  

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩,         

প্র           

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা   

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 
 

৪ 

জন্঩ ঳নদ/মৃত্যয ঳নদ প্রতযেন 
  

(১)                                             

           ১৮-         BDRIS-               

                               ি঴ণয়মাগ্য। উবে প্রকায ঳নদ 

সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযাভেত ঴য়ত ঴য়ফ। 

উয়েখ্য, কক্সফাজায, সেকনাপ এফাং ঩াশ্বশফতী অঞ্চয়রয জম্ম ঳নদ সজরা 

প্র঱া঳ক কর্তশক ঳তযাভেত ঴঑ো ফাধ্যতামূরক। 

(২) ভফয়দয়঱ মৃত্যযজভনত ক্ষভতপূযণ দাভফ ঳াংক্রান্ত ঳নদ প্রথভ সেভণয 

ম্যাভজয়েে এফাং আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযাভেত ঴য়ত ঴য়ফ। 

(৩) প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে 

঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(৪) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

 প্র           এ঳ এ঳ 

ভ঳/ ঳ভভায়নয ঩যীক্ষায 

঳নয়দয অনুভরভ঩   

 
ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

৫ 

অভফফাভ঴ত ঳নদ঩ত্র প্রতযেন  (১) ঳াংভিষ্ট সজরা প্র঱া঳ক কাম শারে সথয়ক প্রদত্ত অভফফাভ঴ত ঳নদ     

প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার 

৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩, প্র          

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

৬ 

অভববাফক ঳নদ঩ত্র প্রতযেন (১) ঳াংভিষ্ট সজরা প্র঱া঳ক কাম শারে কর্তশক প্রদত্ত অভববাফক ঳নদ঩ত্র, 

঩াভযফাভযক আদারয়তয যায়েয কভ঩ (প্রথভ সেভণয ম্যাভজয়েে কর্তশক 

঳তযাভেত) সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেন কয়য 

প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার 

৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্র           

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

mailto:asconsular2@mofa.gov.bd
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৭ 

পুভর঱ ভিোয়যন্প প্রতযেন  (১) ঳াংভিষ্ট পুভর঱ সু঩াভযয়ন্টনয়র্ন্ট  প্রতযেন঩ত্র স্বাক্ষয কয়য একটি 

অভধয়প্রযণ ঩য়ত্রয ভাধ্যয়ভ ঩যযাষ্ট্র ঳ভচফ ফযাফয সপ্রযণ কযয়ফন। 

(২) ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে উক্ত প্রতযেন ঩য়ত্রয ভ঳র ঑ স্বাক্ষয প্রভতস্বাক্ষভযত 

কযয়ফ। 

(৩)঩যফতীয়ত ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে তা স্ব স্ব সজরা পুভর঱ সু঩াভযয়ন্টনয়র্ন্ট 

কাম শারয়ে সপ্রযণ কয়য থায়ক । 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 
ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

    ৮  

ভফভা ঑ ফাভণভজযক ঳নদ঩ত্র প্রতযেন       

(                             

                        

       ) 

(১) ভফভা ঑ ফাভণভজযক ঳নদ঩ত্র স্঴ানীে সচম্বায অফ কভা঳ শ, প্রয়মাজয, 

সক্ষয়ত্র জয়েন্ট স্টক সকাম্পাভনয সযভজোয,  সের্ভাকশ সযভজোয অথফা 

঳াংভিষ্ট ভফভা অভপ঳ ঑ ফাভণজয ভন্ত্রণারে সথয়ক ঳তযােন কযয়ফন। 

(২) ঩যফতীয়ত সনাোভয ঩াফভরক কর্তশক প্রতযেন কয়য প্রয়তযকটি 

র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-

১২:০০ ো।  

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্র           

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 

 
 
 

 ৯  

ব্াাংক ভফফযণী/঳নদ঩ত্র প্রতযেন   (১) ব্াাংক ভফফযণী ফা ঳নদ঩ত্র অথ শ ভন্ত্রণারে ঑ অনুয়ভাভদত সনাোভয 

঩াফভরক কর্তশক প্রতযেয়নয ঩য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য 

ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো।  

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩,         

প্র           

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

১০ 

অনুভদত ঳নদ প্রতযেন (১) সম সকায়না অনুফাদ প্রতযেয়নয জন্য মূর ঳নদ঩ত্র ঑ এয অনুফাদ 

অভবন্ন অনুয়ভাভদত সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেন 

কয়য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে 

঳কার ৯ ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো।  

উয়েখ্য, উবে ঳নদ঩য়ত্রয ঑঩য ঳াংভিষ্ট অনুফাদ প্রভতষ্ঠান ঑ অনুফাদয়কয 

ভ঳র ঑ স্বাক্ষয থাকা আফশ্যক এফাং আযভফ অনুফায়দয সক্ষয়ত্র তা 

ই঳রাভভ পাউয়ে঱ন কর্তশক অনুভদত ঴঑ো আফশ্যক। অন্যান্য অনুফায়দয 

সক্ষয়ত্র অনুফাদ প্রভতষ্ঠান ঳যকায কর্তশক অনুয়ভাভদত ঴঑ো ফাধ্যতামূরক। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

 
ভফনামূয়ল্য 

৬ ঘন্টা 

   

১১ 

সভভর্কযার ঳াটি শভপয়কে প্রতযেন (১) সম সকায়না সভভর্কযার ঳াংক্রান্ত ঳াটি শভপয়কে ভ঳ভবর ঳াজশন / স্বাস্থয 

ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযােয়নয  ঩য়য সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন ভন্ত্রণারে 

কর্তশক ঳তযােন কয়য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে 

জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো।   

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 
 

৬ ঘন্টা  

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 

mailto:asconsular2@mofa.gov.bd
mailto:asconsular2@mofa.gov.bd


঑য়েফ঳াইয়ে প্রদ঱ শয়নয জন্য 

১২ 

঳াধাযণ র্ায়েভয (GD) প্রতযেন (১) ঳াধাযণ র্ায়েভয নম্বয ঳স্বভরত কাগজ ঳াংভিষ্ট থানা ঴য়ত মাচাইপূফ শক 

সনাোভয ঩াফভরক ঑ স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযােন কয়য প্রয়তযকটি 

র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-

১২:০০ ো।   

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো।  

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 

 

 
 
 

১৩ 

ড্রাইভবাং রাইয়঳ন্প প্রতযেন (১) শুধু ভর্ভজোর ড্রাইভবাং রাইয়঳য়ন্পয পয়োকভ঩ সনাোভয ঩াফভরক ঑ 

ভফআযটিএ কর্তশক ঳তযােন কয়য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য 

ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 

১৪ 

঩া঳য়঩াে শ কভ঩ প্রতযেন 
(১) আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযােন কয়য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ 

কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো।  

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 

১৫ 

঳ম্পভত্তয ভ঴঳াফ, ভাভ঳ক/ফাৎ঳ভযক 

আয়েয ভ঴঳াফ প্রতযেন 

(১) সনাোভয ঩াফভরক ঑ জাতীে যাজস্ব সফার্ শ কর্তশক ঳তযােন কয়য 

প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ৮.০০-

১২:০০ ো।  

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 

১৬ 

ভফভনয়োগ ঳াংক্রান্ত দভরর প্রতযেন (১) জাতীে ঑   জশাভতক প্রভতষ্ঠান কর্তশক সদয়঱ সম সকায়না ভফভনয়োগ 

঳াংক্রান্ত দভরর সনাোভয ঩াফভরক ঑ জাতীে ভফভনয়োগ সফার্ শ কর্তশক 

঳তযােন কয়য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয 

঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 

১৭ 

঴জ/ ঑ভযা঴ ঳নদ঩ত্র প্রতযেন (১) ঴জ/঑ভযা঴ ঩ারনকাযী ফাাংরায়দভ঱ এয়জভন্প঳মূয়঴য প্রয়োজনীে 

র্কুয়ভন্ট/োয়বর এয়জভন্পয র্কুয়ভন্ট সনাোভয ঩াফভরক ঑ ধভ শ ভন্ত্রণারে 

কর্তশক ঳তযােয়নয ঩য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে 

জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 



঑য়েফ঳াইয়ে প্রদ঱ শয়নয জন্য 

১৮ 

জন঱ভক্ত ভফলেক এয়জভন্পয দভররাভদ 

প্রতযেন 

(১) জন঱ভক্ত ভফলেক এয়জভন্প঳মূয়঴য র্কুয়ভন্ট এফাং ভফয়দ঱ গভয়নচ্ছু 

ব্ভক্তয়দয ছাড়঩ত্র জন঱ভক্ত কভ শ঳াংস্থান ঑ প্রভ঱ক্ষণ ব্যযয়যা/প্রফা঳ী কল্যাণ 

ভন্ত্রণারে, সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযােন কযয়ত 

঴য়ফ।  

(২) ফাাংরায়দ঱ জন঱ভক্ত কভ শ঳াংস্থান ঑ প্রভ঱ক্ষণ ব্যযয়যা কর্তশক ঩ভযচাভরত 

অথফা অন্য সম সকায়না প্রভতষ্ঠান ঴য়ত প্রাি ঳নদ ঳াংভিষ্ট 

ভন্ত্রণারে/অভধদিয ঴য়ত ঳তযােয়নয ঩য সনাোভয ঩াফভরক ঑ আইন 

ভন্ত্রণারয়েয ঳তযােয়নয ঩য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য 

ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(৩) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয  

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 
 

১৯ 

এভপয়র্ভবে প্রতযেন (১) ভনয়জয নাভ, ভ঩তা/ভাতা, স্বাভী/স্ত্রীয নাভ, জম্মতাভযখ, ফতশভান/স্থােী 

ঠিকানা ঩ভযফতশন ঳াংক্রান্ত এভপয়র্ভবে ঳তযােন অফশ্যই স্টযায়ম্পয উ঩য 

সনাোভয ঩াফভরক ঑ প্রথভ সেভণয ম্যাভজয়ষ্ট্রে-এয ঳ম্মূয়খ ঴াভজয ঴য়ে 

স্বাক্ষয কযায ঩য আইন ভন্ত্রণারে ঴য়ত ঳তযােন কয়য প্রয়তযকটি 

র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-

১২:০০ ো।  

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঩যফতী ভদন 

দপুয  ০২:০০-৩ :০০ ো। 

঳াংভ঱ষ্ট ব্ভক্তয 

নত্যন/পুযাতন ঩া঳য়঩াে শ, 

জম্ম঳নদ, 

এ঳এ঳ভ঳/঳ভভায়নয 

঳নদ ইতযাভদয মূর কভ঩ 

প্রদ঱ শনপূফ শক পয়োকভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ১ কাম শভদফ঳ 

২০ 

স্থানীে আভয়ভাক্তাযনাভা/ চুভক্তনাভা 

প্রতযেন 

(১) অফশ্যই স্টযায়ম্পয উ঩য সনাোভয ঩াফভরক অথফা প্রথভ সেভণয 

ম্যাভজয়েে-এয ঳ম্মূয়খ ঴াভজয ঴য়ে উক্ত র্কুয়ভয়ন্ট দাতা ঑ ি঴ীতা 

উবয়ে স্বাক্ষয কযায ঩য আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক ঳তযাভেত ঴য়ত ঴য়ফ।  

উয়েখ্য, সকায়না অফস্থায়তই অ঳ম্পূণ শ র্কুয়ভন্ট ি঴ণ কযা ঴ে না। 

প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রনারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার 

৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক পুঙ্খানুপুঙ্খ মাচাই ফাছাই কয়য ঩যফতী  

কাম শভদফয়঳য ভয়ধ্য প্রতযেন কয়য সপযত প্রদান কযা ঴ে। 

র্কুয়ভয়ন্টয ফণ শনা 

সভাতায়ফক ঳াংভ঱ষ্ট 

কাগজাভদয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ১ কাম শভদফ঳ 

২১ 

঑োভয঱/ উত্তযাভধকায/঳াকয়঳঱ন 

঳নদ প্রতযেন 

(১) প্রথভ সেভণয ম্যাভজয়েে  কর্তশক ঳তযেয়নয ঩য সনাোভয ঩াফভরক ঑ 

আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেন কয়য দই প্রস্থ র্কুয়ভন্ট ভন্ত্রণারয়ে 

জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয  

:০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য 

 

৬ ঘন্টা 

 

২২ 

চাভযভত্রক ঳নদ/জাতীেতা  

঳নদ/অভবজ্ঞতা /জাতীে আইভর্ কার্ শ/ 

঳নদ/ভর্িায়য঱ন ইতযাভদ প্রতযেন 

(১) ঳াংভিষ্ট ইউভনেন ঩ভযলয়দয সচোযম্যান অথফা ভ঳টি কয়঩ শায়য঱ন 

঴য়ত প্রদত্ত ঳নদ ভকাংফা ঳াংভিষ্ট প্রভতষ্ঠান ঴য়ত প্রদত্ত ঳নদ সনাোভয 

঩াফভরক ঑ আইন ভন্ত্রণারে ঴য়ত ঳তযােয়নয ঩য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয 

দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঐভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 
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২৩ 

এভতভখানা কাভ ভাদ্রা঳া ইতযাভদয 

সযভজয়ে঱ন ঳নদ প্রতযেন 

(১) ঳াংভিষ্ট এভতভখানা কাভ ভাদ্রা঳া ঴য়ত ঳তযােয়নয ঩য  সনাোভয 

঩াফভরক঳঴ ঳ভাজকল্যাণ ভন্ত্রণারে ঴য়ত প্রতযেনপূফ শক প্রয়তযকটি 

র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-

১২:০০ ো।  

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঐভদন দপুয  

০২:০০-৩ :০০ ো। 

(ক) ঳াংভিষ্ট এভতভখানা 

কাভ ভাদ্রা঳া, সনাোভয 

঩াফভরক এফাং 

঳ভাজকল্যাণ ভন্ত্রণারে  

঴য়ত প্রতযেনপূফ শক 

র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ 

কয়য ভন্ত্রণারয়ে 

জভাদায়নয ঳ভে ঳কার 

৮.০০-১২:০০ ো।  

(খ) প্রতেনপূফ শক সপযত 

প্রদায়নয ঳ভে ঐভদন 

দপুয  : ০২:০০-৩ :০০ 

ো। 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

২৪ 

ব্াংভকাং অথফা ভফভফধ আভথ শক 

প্রভতষ্ঠায়নয অঙ্গ প্রভতষ্ঠান/ইনভস্টটিউে 

কর্তশক প্রদত্ত ঳াংভক্ষি প্রভ঱ক্ষণ সকা঳ শ 

঳ভা঩নী ঳নদ প্রতযেন 

(১) ঳াংভিষ্ট প্রভতষ্ঠায়নয ঳তযােয়নয ঩য সনাোভয ঩াফভরক ঑ অথ শ 

ভন্ত্রণারে ঴য়ত প্রতযেনপূফ শক প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য 

ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো।  

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঐভদন দপুয   

০২:০০-৩ :০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘন্টা 

২৫ 

আভয়ভাক্তাযনাভা প্রতযেন  (১) ভফয়দ঱ সথয়ক সপ্রভযত আভয়ভাক্তাযনাভা ঳াংভিষ্ট সদয়঱ অফভস্঴ত 

ফাাংরায়দ঱ দূতাফা঳/ভভ঱ন কর্তশক ঳তযােন কয়য অনুভরভ঩঳঴ দাতা ঑ 

ি঴ীতা উবয়েয ঴ারনাগাদ ফাাংরায়দ঱ ঩া঳য়঩ায়ে শয কভ঩,  ঳াংভিষ্ট সদয়঱য 

সযভ঳য়র্ন্প কার্ শ/ ভব঳ায কভ঩঳঴ জভা ভদয়ত ঴ে। ঳াংভিষ্ট ব্ভক্ত অথফা 

মথামথবায়ফ দাভেত্বপ্রাি ব্ভক্ত কর্তশক প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ 

কয়য ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো।  

 

[উয়েখ্য, অ঳ম্পূণ শ আভ-সভাক্তাযনাভা মথা- আভ সভাক্তাযনাভাে 

঩া঳য়঩াে শ নম্বয, ফতশভান ঠিকানা, ঳াক্ষীগয়ণয স্বাক্ষয, ছভফ ইতযাভদ 

মৄক্ত/ফভণ শত না থাকয়র  সকায়না অফস্থায়তই তা ি঴ণ কযা ঴য়ফ না।]  

 
(২) ঳াংভিষ্ট দূতাফা঳ সথয়ক ভনভিতকযণ/মাচাইকযণ ঳ম্পন্ন কযায ঩য-ই 

সকফর প্রতযেন কযা ঴ে। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৫ কাম শভদফ঳ 

সভা: আভনসুর ই঳রাভ 

 ঳঴কাযী ঳ভচফ (কনসুযরায ঑ এভ আয ভ঩) 

রুভ নাং-৬০৭, আনি঳ বফন 

সপান: ০২২২৩৩৫৪০৫৫ 

ইয়ভইর:  

verifypoa@mofa.gov.bd 
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২৬ 

                          

(NOTE VERBALE) 

(১) ঳যকাভয কভ শকতশায়দয ভফয়দ঱ গভয়নয ঳যকাভয আয়দ঱ ঑ 

঩া঳য়঩ায়ে শয কভ঩ ঩া঑োয সপ্রভক্ষয়ত ঳াংভিষ্ট দূতাফা঳ ঴য়ত ভব঳া প্রাভি 

঳঴ভজকযয়ণয রয়ক্ষয                           (NOTE 

VERBAL) প্রদান কযা ঴ে। 

 

(২) প্রয়তযক র্কুয়ভন্ট ভন্ত্রণারয়ে (য়ভইন ভফভডাং, ৩১৪ নাং কক্ষ) 

জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। ভন্ত্রণারে কর্তশক ইসুযকৃত 

সনাে বাযফার প্রদান কযা ঴ে একই ভদন দপুয  : ০২:০০-৩ :০০ ো। 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র, ঩যফতী কাম শভদফয়঳ দপুয  ০২:০০-৩ :০০ ো। 

঳যকাভয আয়দ঱ ঑ 

঩া঳য়঩ায়ে শয পয়োকভ঩ 
ভফনামূয়ল্য            

খাদীজা       

        ঳঴কাযী ঳ভচফ (কনসুযরায) 

রুভ নাং-২০৩, কনসুযরায বফন 

সপান: +৮৮০২-৭১১০৬৪৫ 

ইয়ভইর: 

asconsular1@mofa.gov.bd 

 

 
২৭ 

 ঩ভযভচভত ঩ত্র ( Letter of 

Introduction)   

( ) ঳যকাভয কভ শকতশা অভপভ঳োর কাজ ছাড়া অন্যান্য প্রয়োজয়ন ভফয়দ঱ 

      সক্ষয়ত্র ঳াংভিষ্ট দূতাফা঳ ঴য়ত ভব঳া প্রাভি ঳঴ভজকযয়ণয রয়ক্ষয 

঩ভযভচভত ঩ত্র (Letter of Introduction     LoI প্রদান কযা ঴ে। 

 তাছাড়া, ফাাংরয়দভ঱ ভফয়঱ল নাগভযকয়দয ভফয়঱ল প্র   জয়ন ঳াংভিষ্ট 

দূতাফায়঳য ঱তশ পূযয়ণয ফাধ্যফাধকতা ফা ভব঳া প্রাভিয  ঳঴ভজকযয়ণয 

রয়ক্ষয এ স঳ফা প্রদান কযা ঴ে। এ স঳ফা ঩া঑োয জন্য বফধ ঩া঳য়঩াে শ-এয 

কভ঩঳঴ উক্ত ভ্রভয়ণয সমৌভক্তকতা     ঳঴ ভন্ত্রণারয়েয ভ঴া঩ভযচারক 

(কনসুযরায       ) ফযাফয একটি  আয়ফদন঩ত্র জভাদায়নয ঳ভে 

঳কা  ৮.০০-১২:০০ ো। 

                                                   

঩ভযভচভত ঩ত্র প্রদান কযা ঴ে একই ভদন দপুয ০২:০০-৩:০০ ো। 

             ৩            ।  

উয়েখ্য,            (NOTE VERBALE) ঑  ঩ভযভচভত ঩ত্র 

(Letter of Introduction) শুধু ঳াভভেক ভফয়দ঱ গভয়নয জন্য 

সদ঑ো ঴য়ে থায়ক। অন্য সকায়না ভব঳া সমভন- Student Visa, 

Immigration Visa ফা Working Visa-  সক্ষয়ত্র  এই স঳ফা 

প্রয়মাজয নে।   

 আয়ফদন঩ত্র ঑ 

঩া঳য়঩ায়ে শয পয়োকভ঩ 
ভফনামূয়ল্য 

৬ ঘন্টা/ 

প্রয়মাজয 

সক্ষয়ত্র       

৩          

২৮ 

প্রফায়঳ আেক ফাাংরায়দভ঱য়দয সদয়঱ 

প্রতযাফা঳ন 

প্রফায়঳ সকায়না ফাাংরায়দভ঱ আেক ঴য়র ফা কাযাদণ্ড ঴য়র এফাং তায 

আত্মীে-স্বজন ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয়েয কনসুযরায ঑ কল্যাণ অনুভফবায়গ 

আেক ব্ভক্তয ঳ঠিক ঑ ভফ঱দ ঩ভযচে ভফফযণী (নাভ, ঠিকানা, ঩া঳য়঩াে শ 

নম্বয, আেয়কয স্঴ান ঑ ঳ম্ভাব্ সেভরয়পান নম্বয ইতযাভদ) উয়েখপূফ শক 

আয়ফদনকাযীয পূণ শ ঠিকানা঳঴ ভ঴া঩ভযচারক (কন্পযযরায ঑ কল্যাণ) 

ফযাফয আয়ফদন কযয়র, ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে স্বল্পতভ ঳ভয়ে ঳াংভিষ্ট সদয়঱ 

অফভস্঴ত ফাাংরায়দ঱ দূতাফা঳য়ক প্রয়োজনীে ব্ফস্঴া ি঴য়ণয জন্য 

অনুয়যাধ কয়য। 

১) ভনধ শাভযত পযয়ভ  

 আয়ফদন঩ত্র  

(঳াংমৄভক্ত-ক) 

২) আেক ব্ভক্তয 

঩া঳য়঩াে শ/঩ভযচে঩ত্র  

৩) আয়ফদনকাযীয নাভ, 

ঠিকানা ঑ সেভরয়পান 

নম্বয  

ভফনামূয়ল্য ৫ কাম শভদফ঳ 

                   

            (কল্যাণ) 

রুভ নাং - ৩   (       বফন)  

সপান: ০২২২৩৩৮২৯২৩ 

ইয়ভইর: 

aswelfare@mofa.gov.bd 

mailto:asconsular1@mofa.gov.bd


঑য়েফ঳াইয়ে প্রদ঱ শয়নয জন্য 

২৯ 

চাকুভযযত অফস্থাে মৃত্যযফযণকৃত 

প্রফা঳ী ফাাংরায়দভ঱য়দয ক্ষভতপূযণ 

আদায়ে ঳঴ােতা 

 

প্রফা঳ী ফাাংরায়দভ঱যা চাকুভযযত অফস্঴াে মৃত্যযফযণ কযয়র চাকুভযয 

঱তশানুমােী তাঁয়দয ক্ষভতপূযণ আদায়ে জন঱ভক্ত, কভ শ঳াংস্঴ান ঑ প্রভ঱ক্ষণ 

ব্যযয়যা ঑ ঳াংভিষ্ট ফাাংরায়দ঱ দতাফায়঳য ঳঴য়মাভগতাে ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে 

প্রয়োজনীে ব্ফস্঴া ি঴ণ কয়য থায়ক।  

 

এয়ক্ষয়ত্র, মৃত ব্ভক্তয বফধ উত্তযাভধকাভযগণ ভনয়োগকাযী ভফয়দ঱স্থ 

ব্ভক্ত/প্রভতষ্ঠায়নয নাভ ঑ ঠিকানা, মৃত্যযয স্঴ান, তাভযখ এফাং মৃত্যযয 

কাযণ উয়েখপূফ শক আয়ফদনকাযীয পূণ শ ঠিকানা঳঴ ভ঴া঩ভযচারক 

(কন্পযযরায ঑ কল্যাণ) ফযাফয আয়ফদয়নয ভবভত্তয়ত জন঱ভক্ত, কভ শ঳াংস্঴ান 

঑ প্রভ঱ক্ষণ ব্যযয়যা আদােকৃত ক্ষভতপূযণ প্রদায়নয ব্ফস্঴া সনে। 

১) ঳াদা কাগয়জ 

আয়ফদন঩ত্র 

২) মৃত ব্ভক্তয 

঩া঳য়঩াে শ/঩ভযচে঩ত্র 

৩) বফধ উত্তযাভধকায 

঳াংক্রান্ত ঳নদ 

৪) চাকুভযয 

ভনয়োগ঩ত্র/চুভক্ত঩ত্র   

ভফনামূয়ল্য ৫ কাম শভদফ঳ 

                   

            (কল্যাণ) 

রুভ নাং - ৩   (       বফন)  

সপান: ০২২২৩৩৮২৯২৩ 

ইয়ভইর: 

aswelfare@mofa.gov.bd 

 

 

৩০ 

প্রফায়঳ অফস্থানযত আভথ শকবায়ফ 

ক্ষভতিস্ত ফা ঩ঙ্গুত্বফযণকাযী 

ফাাংরায়দভ঱য়দয ক্ষভতপূযণ আদায়ে 

঳঴ােতা 

আভথ শকবায়ফ ক্ষভতিস্঴ ফা ঩ঙ্গুত্বফযণকাযী প্রফা঳ী ফাাংরায়দভ঱য়দয 

চাকুভযয ঱তশানুমােী ক্ষভতপূযণ আদায়ে জন঱ভক্ত, কভ শ঳াংস্঴ান ঑ 

প্রভ঱ক্ষণ ব্যযয়যা ঑ ঳াংভিষ্ট ফাাংরায়দ঱ দতাফায়঳য ঳঴য়মাভগতাে ঩যযাষ্ট্র 

ভন্ত্রণারে প্রয়োজনীে ব্ফস্঴া ি঴ণ কয়য থায়ক।  

 

এয়ক্ষয়ত্র ক্ষভতিস্ত ফা ঩ঙ্গুত্বফযণকাযী ব্ভক্ত ভনয়োগকাযী ভফয়দ঱স্থ 

ব্ভক্ত/প্রভতষ্ঠায়নয নাভ ঑ ঠিকানা উয়েখপূফ শক ভ঴া঩ভযচারক (কন্পযযরায 

঑ কল্যাণ) ফযাফয আয়ফদয়নয ভবভত্তয়ত জন঱ভক্ত, কভ শ঳াংস্঴ান ঑ 

প্রভ঱ক্ষণ ব্যযয়যা আদােকৃত ক্ষভতপূযণ প্রদায়নয ব্ফস্঴া সনে।  

১) ঳াদা কাগয়জ 

আয়ফদন঩ত্র 

২) আভথ শকবায়ফ 

ক্ষভতিস্ত ফা 

঩ঙ্গুত্বফযণকাযী ব্ভক্তয 

঩া঳য়঩াে শ/঩ভযচে঩ত্র 

৩) চাকুভযয 

ভনয়োগ঩ত্র/চুভক্ত঩ত্র   

 

ভফনামূয়ল্য ৫ কাম শভদফ঳ 

৩১ 

প্রফায়঳ মৃত্যযফযণকৃত ফাাংরায়দভ঱য়দয 

রা঱ সদয়঱ ভপভযয়ে আনা 

প্রফায়঳ সকান ফাাংরায়দ঱ী মৃত্যযফযণ কযয়র তায রা঱ সদয়঱ ভপভযয়ে আনা 

অথফা ভনকোত্মীে ফা বফধ অভববাফয়কয অভবপ্রাে অনুমােী প্রফায়঳ তায 

রা঱ ঳ৎকায/দাপয়নয জন্য প্রফা঳ী কল্যাণ ঑ বফয়দভ঱ক কভ শ঳াংস্঴ান 

ভন্ত্রণারে এফাং জন঱ভক্ত, কভ শ঳াংস্঴ান এফাং প্রভ঱ক্ষণ ব্যযয়যায ঳ায়থ 

঳ভন্বেপূফ শক ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে প্রয়োজনীে ব্ফস্঴া ি঴ণ কয়য থায়ক।   

 

এয়ক্ষয়ত্র মৃত ব্ভক্তয বফধ উত্তযাভধকাভযগণ ভনয়োগকাযী ভফয়দ঱স্থ 

ব্ভক্ত/প্রভতষ্ঠায়নয নাভ ঑ ঠিকানা, মৃত্যযয স্঴ান, তাভযখ এফাং মৃত্যযয 

কাযণ উয়েখপূফ শক আয়ফদনকাযীয পূণ শ ঠিকানা঳঴ ভ঴া঩ভযচারক 

(কন্পযযরায ঑ কল্যাণ) ফযাফয আয়ফদয়নয ভবভত্তয়ত জন঱ভক্ত, কভ শ঳াংস্঴ান 

঑ প্রভ঱ক্ষণ ব্যযয়যা আদােকৃত ক্ষভতপূযণ প্রদায়নয ব্ফস্঴া সনে।  

১) ভনধ শাভযত পযয়ভ  

 আয়ফদন঩ত্র  

(঳াংমৄভক্ত-খ) 

২) ফাাংরায়দভ঱ 

নাগভযকত্ব প্রভায়ণয 

঳নদ঩ত্র 

৩) ঩া঳য়঩াে শ (প্রথভ ঩াঁচ 

঩াতা)/োয়বর ঩াযভভে-

এয অনুভরভ঩ 

৪) চাকুভযয 

ভনয়োগ঩ত্র/চুভক্ত঩ত্র 

ভফনামূয়ল্য ৫ কাম শভদফ঳ 



঑য়েফ঳াইয়ে প্রদ঱ শয়নয জন্য 

৩২ 

প্রফায়঳ অফস্থানযত ফাাংরায়দভ঱য়দয 

জরুভয অফস্঴াে ঳঴ােতা  

প্রফা঳ী ব্ভক্তগণ ঳াংভিষ্ট সদয়঱ ফ঳ফা঳যত অফস্঴াে ঴ঠাৎ সকান জরুযী ফা 

দূয়ম শাগপূণ শ অফস্঴ায ভ঱কায ঴য়র (সমভন: প্রাকৃভতক ফা অন্য সকায়না 

দয়ম শাগ আক্রান্ত প্রফা঳ীয়দয এক স্঴ান সথয়ক অন্য ভনযা঩দ স্঴ায়ন ঳ভযয়ে 

সন঑ো) ফাাংরায়দয়঱ অফভস্঴ত প্রফা঳ী ব্ভক্তয আত্মীে-স্বজয়নয কাছ 

সথয়ক প্রাি তয়েয ভবভত্তয়ত ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে প্রয়োজনীে ঳঴ােতা প্রদান 

কয়য ।  

 

এয়ক্ষয়ত্র, প্রফায়঳  ফ঳ফা঳যত ব্ভক্তয আত্মীে-স্বজন প্রফা঳ী ব্ভক্তয 

঩ভযচে উয়েখপূফ শক আয়ফদনকাযীয পূণ শ ঠিকানা঳঴ ভ঴া঩ভযচারক 

(কন্পযযরায ঑ কল্যাণ) ফযাফয আয়ফদয়নয ভবভত্তয়ত প্রয়োজনীে ব্ফস্঴া 

সন঑ো ঴ে। প্রফায়঳ ঴াভযয়ে মা঑ো সকায়না ব্ভক্তয ঳ন্ধান রায়বয জন্য঑ 

঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে প্রয়োজনীে তে প্রাভি ঳ায়঩য়ক্ষ ঳াংভিষ্ট সদয়঱ 

ফাাংরায়দ঱ দূতাফায়঳য ভাধ্যয়ভ ঳঴ােতা প্রদান কয়য।  

১) ফাাংরায়দভ঱ 

নাগভযকত্ব প্রভায়ণয 

঳নদ঩ত্র 

ভফনামূয়ল্য ৫ কাম শভদফ঳ 

৩৩  

ফাাংরায়দয়঱য ভৎস্যজীফীযা ভুরক্রয়ভ 

বাযয়তয জর঳ীভা অভতক্রভ কয়য ধযা 

঩ড়য়র তায়দযয়ক সদয়঱ ভপভযয়ে আনা 

ফাাংরায়দয়঱য ভৎস্যজীফীযা ভৎস্য ভ঱কায়যয ঳ভে ভুরক্রয়ভ বাযয়তয 

জর঳ীভাে প্রয়ফ঱ কয়য বাযয়তয ঳াংভিষ্ট ভনযা঩ত্তা ফাভ঴নী কর্তশক আেক 

঴য়র ভফভবন্ন সূত্র ভাযপত এ ধযয়নয তোভদ প্রাভিয ঳য়ঙ্গ ঳য়ঙ্গই 

বাযতীে ফাাংরায়দ঱ দূতাফা঳ ঳মূয়঴য ভাধ্যয়ভ ঐ ঳কর ভৎস্যজীফীয়ক 

সদয়঱ প্রতযাফতশয়নয জন্য স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে কর্তশক নাগভযকত্ব মাচাই 

঳ায়঩য়ক্ষ আেককৃত ভৎস্যজীফীয়দয ভপভযয়ে আনায প্রয়োজনীে ব্ফস্থা 

ি঴ণ কযা ঴ে। 

ফাাংরায়দ঱ ঳যকায 

কর্তশক ইসুযকৃত ভৎস্য 

েরায়যয রাইয়঳ন্প, 

ভৎস্যজীফীয়দয 

঳াটি শভপয়কে, জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র ইতযাভদ। 

ভফনামূয়ল্য 

স্বযাষ্ট্র 

ভন্ত্রণারয়ে 

সপ্রভযত ঩য়ত্রয 

উত্তয প্রাভি 

       ৩ 

কাম শভদফ঳ 

                           

঳঴কাযী ঳ভচফ (দভক্ষন এভ঱ো-১) 

সপান: +৮৮ ০২ ৭১১০৬৪৮ 

ইয়ভইর: assa1@mofa.gov.bd 

৩  

ভফয়দ঱ ভ্রভয়ণয অযার্বাইজভয সকায়না ভনভদ শষ্ট সদয়঱য ভনযা঩ত্তা ঩ভযভস্থভত উয়েগজনক ঴য়র ফাাংরায়দভ঱ 

নাগভযকয়দয ভ্রভয়ণয ভফলয়ে ঳যকায়যয ভ঳দ্ধান্ত ঳াংক্রান্ত সপ্র঳ ভযভরজ 

ভফভবন্ন ঳াংফাদভাধ্যয়ভ জনগয়ণয কায়ছ স঩ৌৌঁয়ছ সদে। 

঳াংভিষ্ট সদয়঱ ফাাংরায়দ঱ 

ভভ঱ন কর্তশক সপ্রভযত 

঩ত্র  

 

ভফনামূয়ল্য ১ কাম শভদফ঳ 

সভাোঃ ঳াভকব্যয য঴ভান ভ ৌঁইো  

঳঴কাযী ঳ভচফ (          ) 

রুভ নাং ২১২ (এয়নক্স বফন) 

সপানোঃ +৮৮ ০২ ৯৫৫৩৩০৪ 

ইয়ভইরোঃ asep1@mofa.gov.bd 

৩৫ 

ভকর্ভন/ভরবায প্রভতস্থা঩য়নয জন্য 

অনা঩ভত্ত঩ত্র ঳তযােন 

ভকর্ভন দাতা ঑ ি঴ীতায এভপয়র্ভবে ঳তযােন অফশ্যই স্টযায়ম্পয উ঩য 

সনাোভয ঩াফভরক ঑ প্রথভ সেভণয ম্যাভজয়েে এয ঳ম্মূয়খ ঴াভজয ঴য়ে 

ভকর্ভন দাতা ঑ ি঴ীতা উবয়ে  স্বাক্ষয কযায ঩য ভ঳ভবর ঳াজশন ঑ আইন 

ভন্ত্রণারে  কর্তশক ঳তযােন কয়য প্রয়তযকটি র্কুয়ভয়ন্টয দু্ই প্রস্থ কয়য 

ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো।  

 

১  জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

             

জম্ম঳নয়দয অনুভরভ঩। 

 ) সভভর্কযার র্কুয়ভন্ট, 

ভকর্ভন দাতা ঑ ি঴ীতায 

স্বাভী/স্ত্রী-এয অনা঩ভত্ত 

঩ত্র ফা  বফধ অভববাফক 

প্রয়মাজয।  

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘণ্টা 

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 
 

mailto:assa1@mofa.gov.bd
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঑য়েফ঳াইয়ে প্রদ঱ শয়নয জন্য 

৩৬ 

ভভভ঴ীন ঳াটি শভপয়কে প্রতযেন (১) ঳঴কাযী কভভ঱নায (ভভভ) কর্তশক ঳তযেয়নয ঩য সনাোভয ঩াফভরক 

঑ আইন ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেন কয়য দই প্রস্থ র্কুয়ভন্ট ভন্ত্রণারয়ে 

জভাদায়নয ঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে  ঐ ভদন দপুয 

০২:০০-৩:০০ ো। 

জাতীে 

঩ভযচে঩ত্র/঩া঳য়঩ায়ে শয 

অনুভরভ঩ 

প্রয়মাজয সক্ষয়ত্র 

জন্঩঳নয়দয অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘণ্টা 

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 
 

৩৭ 

End User Certificate (১) DGDP                                  /       

                                     (           

(                                        )             

                 ।  

           

DGDP-   

         

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘণ্টা 

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 
 

৩৮ 

                         (১)                            BIDA, BEPZA     

NBR                  দই প্রস্থ র্কুয়ভন্ট ভন্ত্রণারয়ে জভাদায়নয 

঳ভে ঳কার ৮.০০-১২:০০ ো। 

(২) ভন্ত্রণারে কর্তশক প্রতযেনপূফ শক সপযত প্রদায়নয ঳ভে ঐ ভদন দপুয 

০২:০০-৩:০০ ো।  

প্রভতষ্ঠায়নয রাইয়঳ন্প/ 

আ঩য়র্ে কয ঳নয়দয 

অনুভরভ঩ 

ভফনামূয়ল্য ৬ ঘণ্টা 

   :              ,               

     (       ) 

রুভ নাং-২ ১ (       ) বফন) 

সপান: ০২৪৭১২৩৩৮৯ 

ইয়ভইর:          

asconsular2@mofa.gov.bd 
 

 

৩) আ঩নায কায়ছ আভায়দয প্রতযা঱া 

ক্রভভক প্রভতশ্রুত/কাভিত স঳ফা প্রাভিয রয়ক্ষয কযণীে 

১ স্বোং঳ম্পূণ শ আয়ফদন জভা প্রদান 

২ ঳াক্ষায়তয জন্য ভনধ শাভযত ঳ভয়েয পূয়ফ শই উ঩ভস্থত থাকা 

৩                                            

 

 

 

 

mailto:asconsular2@mofa.gov.bd
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঑য়েফ঳াইয়ে প্রদ঱ শয়নয জন্য 

৪) অভবয়মাগ প্রভতকায ব্ফস্থা঩না (GRS) 

স঳ফা প্রাভিয়ত অ঳ন্তুষ্ট ঴য়র দাভেত্বপ্রাি কভ শকতশায ঳য়ঙ্গ সমাগায়মাগ করুন। তায কাছ সথয়ক ঳ভাধান ঩া঑ো না সগয়র ভনয়নাক্ত ঩দ্ধভতয়ত সমাগায়মাগ কয়য আ঩নায ঳ভস্যা অফভ঴ত করুন। 

 

ক্রভভক কখন সমাগায়মাগ কযয়ফন 
কায ঳য়ঙ্গ সমাগায়মাগ 

কযয়ফন 
সমাগায়মায়গয ঠিকানা 

ভনষ্পভত্তয 

঳ভে঳ীভা 

১ দাভেত্বপ্রাি কভ শকতশা ঳ভাধান 

ভদয়ত না ঩াযয়র 

অভবয়মাগ ভনষ্পভত্ত 

কভ শকতশা  

সভাোঃ ভয়নাোয সভাকাযযভ 

঩ভযচারক (কন্পযযরায           ) 

সপান:  ১৭৬৭১৬৯৭৯৩ 

ইয়ভইর: 

consularqueries@mofa.gov.bd 

঑য়েফ: www.grs.gov.bd 

৩           

২ 

অভবয়মাগ ভনষ্পভত্ত কভ শকতশা 

ভনভদ শষ্ট ঳ভয়ে ঳ভাধান ভদয়ত 

না ঩াযয়র 

আভ঩র কভ শকতশা 

ভভজ্  ঑োভ঴দা আ঴য়ভদ 

ভ঴া঩ভযচারক (আন্তজশাভতক ঳াংস্থা) 

সপান: +৮৮    ৯৫৬৯৩   

ইয়ভইর: dgio@mofa.gov.bd 

঑য়েফ: www.grs.gov.bd 

            

৩ আভ঩র কভ শকতশা ভনভদ শষ্ট ঳ভয়ে 

঳ভাধান ভদয়ত না ঩াযয়র 

ভভন্ত্র঩ভযলদ ভফবায়গয 

অভবয়মাগ ব্ফস্থা঩না স঳র 

অভবয়মাগ ি঴ণ সকন্দ্র 

৫ নাং সগইে, ফাাংরায়দ঱ ঳ভচফারে, ঢাকা 

঑য়েফ: www.grs.gov.bd 

৬           

 

 

   



 

 

তািরখঃ ……….../..………./………..… 

বরাবর, 
মহাপিরচালক (কনসুয্লার eন্ড oেয়লেফয়ার) 
পররা̋ মˈণালয় 
েসগুনবািগচা, ঢাকা-2111 

 
িবষয়ঃ ……………… হেত গৃহকম̭/েজেল বিন্দ/aসুস্থ …………………………… েক 
েদেশ েফরত আনার জনয্ আেবদন।  
 
সয্ার,  
িবনীত িনেবদন ei েয, আমার নামঃ…………………, পাসেপাট র্/NID নং ……….…….  
আমার ………, নামঃ……………………., পাসেপাট র্/NID/আকামা নং ……….…… 
গত ……  বছর যাবত …………….. ৈবধ/aৈবধ ভােব বসবাসরত/কম র্রত িছেলন।               
যাoয়ার মাধয্মঃ 
 
কম র্রত িকনাঃ 
 
েকন েফরত আসেত চানঃ 
 
 
েযাগােযােগর িঠকানা o েমাবাiল নমব্রঃ  
 
 
ɛতয্াবাসন খরচ িদেত সমথ র্ িকনাঃ  
 
 
eমতাবস্থায়, আমার …………  েক েদেশ েফরত আনার ɛেয়াজনীয় বয্বস্থা গর্হণ করেত আপনার মিজর্ হয়।   
 
িবনীত িনেবদক,  
 
¯^vÿi 
 
নামঃ 
 
েমাবাiল নং- 
 
 



 

 

তািরখঃ …/…/…… 
বরাবর, 
মহাপিরচালক (কনসুয্লার eন্ড oেয়লেফয়ার) 
পররা̋ মˈণালয় 
েসগুনবািগচা, ঢাকা-2111 

িবষয়ঃ ……………… হেত মৃ্ত েদহ ɛতয্াবাসেনর  জনয্ আেবদন।  

জনাব,  

      িবনীত িনেবদন ei েয, আমার নামঃ…………………, পাসেপাট র্/NID নং ……….…… 

আমার ………, নামঃ……………………., পাসেপাট র্/NID/আকামা নং ……….……, 

িপতা/সব্ামীর নামঃ…………………, পাসেপাট র্/NID নং ……….……; গত … বছর যাবত 

…………….. ৈবধ/aৈবধ ভােব বসবাসরত/কম র্রত িছেলন। িতিন গত …/…/…… তািরেখ 

মৃতুয্বরণ কেরেছন।  

মৃতুয্র কারণঃ  

ɛতয্াবাসন খরচ িদেত সমথ র্ িকনাঃ  

লাশ েকান হাসপাতােল আেছঃ  

েযাগােযােগর িঠকানা o েমাবাiল নমব্রঃ  

 

লাশ গর্হেণর জনয্ ক্ষমতাɛাপ্ত বয্িক্তর নামঃ 

  পাসেপাট র্/ NID নং- 

         মৃত বয্িক্তর সােথ সম্পকর্ঃ 

 

eমতাবস্থায়, আমার ………          েদেশ েফরত আনার aনুমিত ɛদােন আপনার মিজর্ হয়।   

 

িবনীত িনেবদক, 
¯^vÿi 
 
নামঃ  
 



তারিখঃ …/…/…… 

ফযাফয, 

ভহা঩রযচারক (কনস্যুরায এন্ড ওয়েরয়পোয) 

঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে 

সেগুনফারিচা, ঢাকা-১০০০ 

রফষেঃ               গৃহকভী/           /                 ……………… এ  

                     জন্য অয়ফদন।  

 

রফনীত রনয়ফদন এআ সম, অভায নাভঃ………………., ঩ােয়঩ার্ ট/NID নং ……….………… 

অভায ………, নাভঃ……………………., ঩ােয়঩ার্ ট/NID/অকাভা নং ……….…….. 

িত …   ফছয মাফত …………….. বফধ/঄বফধ বায়ফ ফেফােযত/কভ টযত রছয়রন।               

 

মাওোয ভাধ্যভঃ 

 

       কভ টযত রছয়রনঃ  

 

                       

 

সমািায়মায়িয ঠিকানা ও সভাফাআর নম্বযঃ  

 

 

এভতাফস্থাে, অভায …………                গৃহকভী/           /                 

……………… এ                       জন্য প্রয়োজনীে ব্যফস্থা গ্রহণ কযয়ত অ঩নায ভরজট 

হে।   

 

রফনীত রনয়ফদক, 

 

 

নাভঃ  

 

সভাফাআর নং-   

 

 

 

 



তারিখঃ …/…/…… 

ফযাফয, 

ভহা঩রযচারক (কনস্যুরায এন্ড ওয়েরয়পোয) 

঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারে 

সেগুনফারিচা, ঢাকা-১০০০ 

রফষেঃ                                           ……………… এ               

        জন্য অয়ফদন।  

 

রফনীত রনয়ফদন এআ সম, অভায নাভঃ………………., ঩ােয়঩ার্ ট/NID নং ……….………… 

অভায ………, নাভঃ……………………., ঩ােয়঩ার্ ট/NID/অকাভা নং ……….…….. 

িত …   ফছয মাফত …………….. বফধ/঄বফধ বায়ফ ফেফােযত/কভ টযত রছয়রন।               

 

মাওোয ভাধ্যভঃ 

 

       কভ টযত রছয়রনঃ  

  

                       

 

সমািায়মায়িয ঠিকানা ও সভাফাআর নম্বযঃ  

 

 

এভতাফস্থাে, অভায …………                                            ………… 

এ                       জন্য প্রয়োজনীে ব্যফস্থা গ্রহণ কযয়ত অ঩নায ভরজট হে।   

 

রফনীত রনয়ফদক, 

 

 

নাভঃ  

 

সভাফাআর নং-   

 

 


